TECNICO DE ADMINISTRACION ESPECIAL, RAMA ECONOMICA

(Lista de espera)

BLOQUE I.

Tema 1.-

Tema 2.-

Tema 3.-

Tema4.-

Tema 5.-

Tema 6.-

LA CONSTITUCION ESPANOLA DE 1.978 I. Antecedentes y significado juridico.
Caracteristicas y estructura. Principios generales.

LA CONSTITUCION ESPANOLA DE 1.978 II. Derechos y deberes fundamentales de
los espafioles. Garantias y suspensién de los derechos y libertades. EI Defensor del
Pueblo.

LA LEY DE REGIMEN JURIDICO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN. Los derechos del ciudadano ante la
Administracién Publica. Colaboracion y participacién de los ciudadanos en la
Administracién con especial referencia a la Administracién Local.

REGIMEN LOCAL ESPANOL. Principios constitucionales. Regulacion juridica.
Clases de Entidades Locales.

EL MUNICIPIO EN EL REGIMEN LOCAL. Organizacién municipal. Competencias
municipales. Organizacion provincial. Competencias provinciales.

PERSONAL AL SERVICIO DE LAS ENTIDADES LOCALES. Los funcionarios
publicos: Clases. Seleccién. Situaciones administrativas. Provision de puestos de
trabajo. El personal laboral: Tipologia y seleccion.

BLOQUEII

TEMA 1.

TEMA 2.

TEMA 3.

TEMA 4.

TEMAS.

TEMA 6.

El Presupuesto General de las Entidades Locales: concepto y contenido. Especial
referencia a las bases de ejecucion del presupuesto. La elaboracion y aprobacion del
Presupuesto General. La prorroga presupuestaria.

La estructura presupuestaria. Los créditos del presupuesto de gastos: delimitacién,
situacion y niveles de vinculacion juridica. Las modificaciones de crédito: clases,
concepto, financiacion y tramitacion.

La ejecucidn del presupuesto de gastos y de ingresos: sus fases. Los pagos a justificar.
Los anticipos de caja fija. Los gastos de caracter plurianual. La tramitacion anticipada
de gastos. Los proyectos de gasto. Los gastos con financiacién afectada: especial
referencia a las desviaciones de financiacion.

La liquidacion del presupuesto. Tramitacion. Los remanentes de crédito. El resultado
presupuestario: concepto, célculo y ajustes. El remanente de tesoreria: concepto y
calculo. Analisis del remanente de tesoreria para gastos con financiacion afectada y del
remanente de tesoreria para gastos generales. La consolidacion presupuestaria.
Estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad financiera. Principios generales. Objetivos
de estabilidad presupuestaria, de deuda publica y de la regla de gasto para las
Corporaciones locales: establecimiento y consecuencias asociadas a su
incumplimiento. Los Planes econdmico-financieros: contenido, tramitacién y
seguimiento. Planes de ajuste y de saneamiento financiero. Suministro de informacion
financiera de las Entidades Locales.

Las cuentas anuales: Documentos que las integran. Formulacion de las cuentas. La
memoria. El balance de comprobacion: concepto. El balance de situacion y la cuenta de
pérdidas y ganancias: concepto y clasificacion. El Estado de flujos de efectivo. El estado
de cambios del patrimonio neto.
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TEMA 7. El control interno de la actividad econdmico-financiera de las Entidades Locales y sus
entes dependientes. La funcién interventora: ambito subjetivo, dmbito objetivo y
modalidades. Especial referencia a los reparos.

TEMA 8. La participacién de municipios y provincias en los tributos del Estado y de las
Comunidades Autdénomas. Criterios de distribucion y reglas de evolucion. Regimenes
especiales. La cooperacion economica del Estado y de las Comunidades Autonomas a
las inversiones de las Entidades Locales. Los Fondos de la Unién Europea para
Entidades Locales.

TEMA 9. Actividad subvencional de las Administraciones Publicas. Procedimientos de concesion
y gestiébn de las subvenciones. Reintegro de subvenciones. Control financiero.
Infracciones y sanciones administrativas en materia de subvenciones.

TEMA 10.El crédito local. Clases de operaciones de crédito. Naturaleza juridica de los contratos:
tramitacion. Las operaciones de crédito a largo plazo: finalidad y duracion, competencia
y limites y requisitos para la concertacion de las operaciones. Las operaciones de crédito
a corto plazo: requisitos y condiciones. La concesion de avales por las Entidades
Locales.

TEMA 11.Las Haciendas Locales en Espafia. Los principios de tributacion local. La coordinacion
de las Administraciones tributarias del Estado, de las Comunidades Auténomas y de las
Entidades Locales: Delegacion y colaboracion.

TEMA 12.Los recursos de las entidades locales. Los tributos locales: tributos propios, impuestos
obligatorios, beneficios fiscales, recargos e intereses de demora, infracciones y
sanciones tributarias, gestion. La revision de actos en via administrativa.

BLOQUE Il

TEMA 1.- La gestion recaudatoria de la Hacienda Provincial. Los obligados tributarios: concepto y
enumeracion. Derechos y garantias de los obligados tributarios. Sujetos pasivos:
contribuyente y sustituto del contribuyente. El domicilio fiscal. La deuda tributaria.
Garantias de la deuda tributaria. La prescripcion de las deudas.

TEMA 2.- La recaudacion en periodo voluntario. Los anuncios de cobranza. El pago de la deuda
tributaria: forma, momento, plazos para el pago e imputacion del pago. Otras formas de
extincion de la deuda tributaria. Las liquidaciones tributarias: concepto y clases,
notificacion, las deudas de notificacion colectiva y periodica. Aplazamientos y
fraccionamientos. El plan de pagos personalizado segun la Ordenanza General de
Recaudacion de la Diputacion de Almeria.

TEMA 3.- La recaudacion en periodo ejecutivo: inicio del periodo ejecutivo, plazos de ingreso,
Inicio del procedimiento de apremio, la ejecucion forzosa. La gestion recaudatoria,
segun el Reglamento General de los Servicios de Inspeccion, Gestion, Liquidacion y
Recaudacién de Tributos de la Diputacion Provincial de Almeria, publicado en el BOP
n° 243, de 18 de diciembre de 2015. Los recargos del periodo ejecutivo. Regulacién de
los intereses de demora. La suspension del procedimiento de apremio.

TEMA 4.- Préactica del embargo de bienes y derechos. La diligencia de embargo y la anotacién
preventiva. Embargo de bienes o derechos en entidades de crédito o de depdsito.
Depodsito de bienes embargados. Enajenacion de los bienes embargados. Adjudicacion
de bienes o derechos a la Hacienda Publica.

TEMA 5.- Terminacion del procedimiento de apremio. Costas del procedimiento de apremio. La
responsabilidad tributaria: Responsables solidarios y responsables subsidiarios.
Procedimiento para exigir la responsabilidad solidaria y subsidiaria. Las reclamaciones
de terceria. El recurso de reposicion contra los actos de aplicacion y efectividad de los
tributos y restantes ingresos de derecho publico de las entidades locales.
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TEMA 6.- Las ordenanzas fiscales. Las tasas. Las contribuciones especiales. Participacion de las
entidades locales en los tributos del Estado y de las Comunidades Autonomas. Las
subvenciones. Los precios publicos.

TEMA 7.- El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. El Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

TEMA 8. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica. El Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras. El Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de
naturaleza Urbana.

TEMA9. Los contratos del sector publico: objeto y ambito de la Ley de Contratos del Sector
Publico. Tipos de contratos del Sector Publico. Contratos sujetos a regulacion
armonizada. Régimen juridico de los contratos administrativos y los de derecho privado;
los actos separables. Los principios generales de la contratacion del sector publico:
racionalidad, libertad de pactos y contenido minimo, perfeccion y forma, el régimen de
invalidez de los contratos y el recurso especial en materia de contratacién.

TEMA 10.Las partes en los contratos del sector publico. Los o6rganos de contratacion. La
capacidad y solvencia de los contratistas. Prohibiciones. Clasificacién. La sucesién del
contratista.

TEMA 11. Preparacion de los contratos por las Administraciones Publicas. El precio, el valor
estimado. La revision de precios. Garantias en la contratacion del sector publico. Clases
de expedientes de contratacion. Procedimientos y formas de adjudicacion de los
contratos. Criterios de adjudicacion. Perfeccionamiento y formalizacion de los contratos
administrativos.

TEMA 12. Ejecucion y modificacion de los contratos administrativos. Prerrogativas de la
Administracion. Extincion. La cesion de los contratos y la subcontratacion.
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